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本處另有「成績單網路申購系統」：繳費簡便、申請快速，歡迎採用。 

成績單網路申購網址：http://emall.tku.edu.tw/grade/ 

Office of Academic Affairs also has the 'Online Transcript Purchase System', fast application 
and convemient payment, welcome to use.  

Online Transcript Purchase URL: http://emall.tku.edu.tw/grade/ 

淡江大學英文成績單申請說明(郵購)  

Tamkang University English Transcript Application Notice (Mail Order) 

一、 申請費用：每份 20元  

Application fee: 20 NT dollars per copy 
二、 繳費方式：購買郵政匯票(匯票抬頭為淡江大學教務處註冊組)  

Payment method: Purchase a postal money order (payable to the Registration Section of the 

Office of Academic Affairs, Tamkang University) 
三、 辦理方式：填妥申請表、郵政匯票及回郵信封(如需代寄國外，請自行將國外地址打在貼

紙上並附每份地址之郵資)寄至「251301新北市淡水區英專路 151號 淡江大

學教務處註冊組」 

Procedure: Fill out the application form, include the postal money order and a return envelope 

(if mailing abroad, please type the foreign address on a sticker and attach the appropriate 

postage for each address) and send to 'Registration Section, Office of Academic Affairs, 

Tamkang University, No. 151, Yingzhuan Rd., Tamsui Dist., New Taipei City 251301, Taiwan.' 
四、 寄出時間：收件後約 1個工作日寄出(特殊狀況、寒暑假例外)  

Mailing time: Approximately 1 working day after receipt (exceptions for special circumstances 

and during winter and summer vacations) 
五、 回郵信封大小：10份以內請用中型信封（A4），10份以上請用大型信封  

Size of return envelope: For up to 10 copies, please use a medium-sized envelope (A4); for 

more than 10 copies, please use a large envelope. 
六 郵資:淡江大學代寄申請成績單郵資一覽表 

Postage: Tamkang University Transcript Mailing Fee Schedule 

成績單份數 copy 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

不彌封重量 Package Weight (g) / Not 

Sealed 
30 50 80 100 120 140 160 180 200 220 

彌封重量 Package Weight (g) / Sealed 50 80 110 140 170 200 230 260 290 320 

國內平信 Domestic Ordinary Mail 16 16 26 26 42 42 42 42 42 42 

國內限時專送 Prompt Delivery Mail 23 23 33 33 49 49 49 49 49 49 

國內普通掛號 Registered Mail 36 36 46 46 62 62 62 62 62 62 

國內限時掛號 
Registered Prompt Delivery Mail 43 43 53 53 69 69 69 69 69 69 

國內平信-彌封 Ordinary Mail / Sealed 18 26 42 42 42 42 42 74 74 74 

http://emall.tku.edu.tw/grade/
http://emall.tku.edu.tw/grade/


Form Number：ATRX-Q03-001-FM020-06 

國內限時專送-彌封 Prompt Delivery 

Mail / Sealed  
25 33 49 49 49 49 49 81 81 81 

國內普通掛號-彌封 Registered Mail / 

Sealed 
38 46 62 62 62 62 62 94 94 94 

國內限時掛號-彌封 

Registered Prompt Delivery Mail / Sealed 
45 53 69 69 69 69 69 101 101 101 

美加航空信函(USA & Canada 

Aerogramme) 
44 72 114 142 170 198 226 254 282 310 

美加航空掛號信函 Registered Mail 109 137 179 207 235 263 291 319 347 375 

美加航空信函-彌封  

Ordinary Mail / Sealed 
74 116 158 200 242 284 326 368 410 452 

美加航空掛號信函-彌封 

Registered Mail / Sealed 
139 181 223 265 307 349 391 433 475 517 

港澳航空信函(Hong Kong & Macau 

Aerogramme) 
15 21 27 33 39 45 51 57 63 69 

港澳航空掛號信函 Registered Mail 80 86 92 98 104 110 116 122 128 134 

港澳航空信函-彌封 

Ordinary Mail / Sealed 
23 29 41 47 59 65 77 83 95 101 

港澳航空掛號信函-彌封 

Registered Mail / Sealed 
88 94 106 112 124 130 142 148 160 166 

亞洲(中國)大洋洲航空信函(Asian & 

Oceanic Countries Aerogramme) 
31 49 76 94 112 130 148 166 184 202 

亞洲(中國)大洋洲航空掛號信函 

Registered Mail 
96 114 141 159 177 195 213 231 249 267 

亞洲(中國)大洋洲航空信函-彌封 

Ordinary Mail / Sealed 
51 78 105 132 159 186 213 240 267 294 

亞洲(中國)大洋洲航空掛號信函-彌封 

Registered Mail / Sealed 
116 143 170 197 224 251 278 305 332 359 

歐非中南美洲航空信函(Europe, Africa, 

Central & South American Countries 

Aerogramme) 

45 73 115 143 171 199 227 255 283 311 

歐非中南美洲航空掛號信函 

Registered Mail 
110 138 180 208 236 264 292 320 348 376 

歐非中南美洲航空信函-彌封 

Ordinary Mail / Sealed 
75 117 159 201 243 285 327 369 411 453 

歐非中南美洲航空掛號信函-彌封 

Registered Mail / Sealed 
140 182 224 266 308 350 392 434 476 518 

備註(Notes)： 

(一)以上金額皆為新台幣，如以美金支付，請自行以最新匯率換算。 
All amounts above are in New Taiwan Dollars. If paying in US dollars, please convert 
using the latest exchange rate. 

(二)閱讀上項須知後請填妥申請表，連同匯票、回郵信封等一併寄出。 

After reading the above instructions, please fill out the application form, and send it 
together with the money order and return envelope. 
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淡江大學英文成績單申請表 
(Application Form for English Transcript) 

中文姓名 
Chinese Name  英文姓名 

English Name 

 
 
 
 
English name should be the same as on 
that on the passport. 

學號 
Student ID No.  

身分證字號 
National ID / 

ARC No. 
 

出生日期 
Date of Birth 

  年(Y)   月(M)   日(D) 
申請份數 
Application 

Quantity 
份 (copy) 

系/班/畢(肄)業
年月 

Department/ 
Class/Year 

□ 日間學制學士班 Undergraduate 
□ 進學班 The Bachelor Program of Extension Education 
□ 碩士班 Master’s Program 
□ 碩專班 Executive Master’s Program 
□ 博士班 Doctoral Program 

_______________系／所(Department) 

_______________組(Division) 

□畢業(Date of Graduation) 
年(Y)    月(M) 

□肄業(Date of Withdrawal) 
年(Y)    月(M) 

特殊需求
Special 

Requirements 

(請勾選 
Please select) 

□ 無(No special needs) 
□ 不列班/系排名(Do not list Class / Department rank)   
□ 不列 GPA (Do not list GPA) 
□ 增列最後兩年資料(含學分/成績/GPA) (Add data for the last two years,  

including credits/grades/GPA) 
□ 成績以等第方式呈現 (Grades are presented in letter format) 
註:本校英文成績單預設均提供學生班/系總排名及 GPA 
(Note: The original English transcript lists the student's cumulative 
rank in class/department and GPA) 

處理方式 
Processing 

Method 

□ 彌封(Sealed)   
□ 不彌封(Do not seal) 
□ 代寄國外(Mailed to foreign address)  

(請填寫國外收件並附每份地址所需之郵資 Please indicate the mailing 
address overseas and attach postage for each address) 

郵寄地址 
Mailing Address 

□□□ 

 
 

聯絡資訊 
Applicant 
Contact 

Infomation 

聯絡電話： 
(Phone no.) 
電子信箱： 
(E-mail) 

申請日期 
Date of Application 年(Y)  月(M)  日(D) 

＊依本校個人資料管理規範，本表單各項個人資料僅作為業務處理使用，並於保存期限屆滿

後，逕行銷毀。 


