
編號Ｂ－1 

國際學生證遺失、更名補發作業流程： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

學生填寫： 

國際學生證遺失、更名補發申請表 
請檢附：1張兩吋照片(換照片者，請附 2張照片) 

※退費採電匯方式者，需填寫受款人往來金融帳號 

      採郵寄退費單者，需填寫郵寄地址 

繳工本費 200 元 
[至販賣機或出納組繳費] 

註冊組(至學籍櫃台辦理) 

至「卡務管理系統」登載資料並

傳送至製卡公司 

 

※首次申請及換照片者，先掃描

照片，傳檔製卡公司 

10 個工作天後， 

製卡公司送回註冊組 

學生 

至註冊組領取 

填妥退費申請單 

E-mail 至悠遊卡股份有限公司 

※首次申請國際學生證之舊

生，不需填寫退費申請單 

悠遊卡股份有限

公司將餘額退回

學生金融帳戶 

無金融帳戶者，

悠遊卡股份有限

公司將退費單寄

給學生 


